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1 Unsere Kita stellt sich vor

Trager unserer Kindertagesstatte ,Wiesenknirpse*®
ist seit 01.04.2016 das Amt Gransee und Ge-
meinden.

Unsere Kindertagesstatte liegt im Ortskern der Gemeinde Schéner-
mark. Die landliche Umgebung mit viel Wald und Wiesen bietet her-
vorragende Mdglichkeiten fur Erkundungsspaziergénge, Sport und
Spiel in der Natur.

Die Kindertagesstatte befindet sich zu ebener Erde. Unsere Raum-
lichkeiten sind ausgestattet mit drei Gruppenraumen fur Krippenkin-
der und drei Gruppenrdumen fur Kindergartenkinder.

Diese Raume kbnnen ganz individuell durch Schiebettren
vergrolRert werden, ebenso kann man von den Gruppenraumen aus
direkt ins AuBengeléande gelangen.

Im Krippenbereich ist der Spielraum flr die Kinder mit verschiedenen
Ebenen und Fensternischen ausgestattet, die Bewegungsmaoglichkei-
ten und Beobachtungen in die Natur ermdglichen.

Wir haben altersgerechte Sanitarbereiche, einen Bewegungsraum,
sowie eine neu ausgestattete Kiiche und einen Mehrzweckraum. Das
AulRengelande ist gro3zuigig und abwechslungsreich gestaltet und
bietet Gelegenheit fir Bewegung, Entspannung, Erkundung und Be-
obachtungen.

Das Team in unserer Kita setzt sich aus acht Erzieherinnen, einem
Erzieher und der Leiterin zusammen.

Unsere Kita bietet Platz fur 65 Kinder im Alter von 0 Jahren bis zur
Einschulung.

Die Offnungszeit ist von Montag — Freitag, von 6.00 — 17.00 Uhr. In
Ausnahmefallen kann nach Absprache die Offnungszeit individuell
geandert werden.
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2 Grundlagen der padagogischen Arbeit

2.1 Bildungsauftrag und Ziele der Kita

Unsere Kindertagesstatte versteht sich als Bildungseinrichtung, die
die Kinder in ihrer Personlichkeitsentwicklung optimal fordert.

Wir, das Team der Kita, setzen auf frihkindliche Bildung bereits in
den Jahren vor der Schule. Das bedeutet, unsere Erziehungsarbeit
richtet sich nach den Grundsétzen elementarer Bildung der Kinderta-
gesbetreuung im Land Brandenburg, welche den eigensténdigen
Bildungsauftrag konkretisiert und unterstreicht.

Unsere Aufgabe sehen wir darin, familienerganzend bei der Erzie-
hung lhres Kindes mitzuwirken.

Ziel ist es, den Kindern ein Umfeld und eine Atmosphére zu schaffen,
in der sie sich wohl fihlen und in der sie sich kindgerecht in ihrem
eigenen Tempo entwickeln kdnnen. Wir wollen die natiurliche Neugier
der Kinder aktivieren, eigenaktive Bildungsprozesse herausfordern,
Themen aufgreifen und erweitern.

In unserer Kindertagesstatte arbeiten wir nach dem Situationsansatz.
Die Kinder werden individuell geférdert. Durch die sechs Bildungsbe-
reiche werden die Interessen und Winsche der Kinder umgesetzt.
Es ist uns wichtig, dass Kinder lernen, sich in der Einrichtung und in
der ndheren Umgebung zu orientieren sowie Handlungsablaufe ohne
fremde Hilfe tatigen zu kdnnen.

Wir unterstitzen sie, die Welt in der sie leben zu begreifen, ihre
Wissbegierde aufrecht zu erhalten, Neues zu erkunden, zu erfahren
und zu erlernen.

Wir orientieren uns an den, vom Ministerium fur Bildung, Jugend und
Sport des Landes Brandenburg formulierten Bildungsbereichen.
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» Korper, Bewegung und Gesundheit
e Sprache, Kommunikation und Schriftkultur
e Musik
e Darstellen und Gestalten
« Mathematik und Naturwissenschaften
e Soziales Leben

Sie sind gleichrangig und untereinander nicht abgegrenzt, sondern
greifen in der taglichen padagogischen Arbeit mit den Kindern inei-
nander Uber.

2.2  Bild vom Kind

Kinder sind einzigartige Personlichkeiten mit individuellen
Starken. Sie bringen unterschiedliche Erfahrungen, Le-
bensgeschichten und Umweltsituationen mit. Dies wollen
wir in unserer taglichen Arbeit erkennen, unterstitzen und
fordern. Kinder sind Lernende Entdecker und Forscher.
Kinder sind soziale Wesen, brauchen Wohlwollen, Halt
und Bindungen zu Erwachsenen und deren Einfihlung.
Die Freiheit der Kinder bedeutet unter anderem Bewe-
gungsfreiheit und Bedurfnisbefriedigung zu erfahren, aus-
probieren zu durfen, Erfahrungen zu sammeln, Wahlmdg-
lichkeiten zu haben, eigene Geflihle wahrzunehmen und
auszudricken, eigene Meinungen zu vertreten und unab-
hangig vom Erwachsenen zu werden.

2.3 Partizipation und Beteiligung der Kinder

Wir raumen den Kindern Rechte in unserer Einrichtung ein, die sie,
Im Rahmen des taglichen Ablaufes und hinsichtlich ihres eigenen
Entwicklungsstandes, durchsetzen und einfordern kénnen. Die Kin-
der partizipieren zu lassen bedeutet, ihnen das Recht zu geben, an
Entscheidungsprozessen mitzuwirken und ihr Umfeld aktiv mitzuge-
stalten.

Die Kinder verbringen einen grofl3en Teil ihres Tages in der Kinderta-
gesstéatte. Uns ist es wichtig, den Alltag und das Zusammenleben
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Wiesenknirpse
gemeinsam mit den Kindern zu gestalten. Partizipation basiert auf

Demokratie, deren drei Grundwerte Freiheit, Gleichberechtigung und
Solidaritat sind.

Unser Ziel ist es, die Kinder ihrem Alter entsprechend, in viele Ent-
scheidungsprozesse, die ihre Person betreffen, einzubeziehen und
sie an vielem, was das alltagliche Zusammenleben betrifft, zu beteili-
gen.

Kinder teilnaben zu lassen, bedeutet aber nicht, dass Kinder alles
durfen. Es geht um das Recht der Kinder, ihre Meinung frei zu au-
Bern und diese Meinung angemessen und entsprechend ihres Alters
zu bertcksichtigen.

Was tun wir dafir, dass Partizipation in unserer Ki  ta gelingt?

- Wir versuchen, mit unserem Handeln, den Kindern ein Vorbild zu
sein, z. B., dass man anderen Menschen mit Achtung, Respekt
und Wertschatzung begegnet.

- Wir erméglichen den Kindern die Erfahrung, dass sie ihre Meinung
frei aul3ern kdnnen und dass ihre Meinung wichtig ist.

- Im taglichen Morgenkreis kdnnen die Kinder Entscheidungen tref-
fen, wie der Tagesablauf gestaltet werden soll (jede Stim-
me z&hlt gleich viel).

- Wir planen gemeinsam mit den Kindern die Essensaus-
wahl, die Raumgestaltung, die Projekte u. s. w.

- Wir fordern Kompetenzen der Kinder heraus. Um sich
.einmischen“ zu kénnen, missen Kinder eine Vorstellung
davon entwickeln kdnnen, was fir sie gut ist und sie mus-
sen in der Lage sein, ihr Umfeld kritisch zu betrachten.

- Wir nehmen die Kinder ernst. Wir gehen auf Vorschlage
und Ideen der Kinder ein, indem wir sie gemeinsam mit den
Kindern realisieren oder gemeinsam herausfinden, warum
sich ein Vorschlag nicht umsetzen lasst.

- AulRRerdem haben die Kinder die Mdglichkeit, ihre Be-
schwerden im Morgenkreis, in Kummerkasten, in Einzelgesprache
und in Gruppengesprachen loszuwerden.

- Die kleinsten Besucher unserer Einrichtung teilen uns tber Mimik
und Gestik ihren Willen und ihre Vorstellungen mit.
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2.4 Rolle des Erziehers

Wir begreifen uns als Wegbegleiter und Fursprecher der Kinder tber
einen langen Zeitraum hinweg. Unsere Aufgabe ist es, die Kinder in
ihren Bildungsbemihungen zu unterstiitzen und herauszufordern.
Dazu gehoren die Gestaltung einer anregungsreichen, materiellen
und sozialen Umgebung, viele Freirdume, aber auch Regeln und
Grenzen zur Orientierung und Sicherheit aufzuzeigen.

In diesem Rahmen stellen wir dazugehérige Mittel in den Vorder-
grund und wecken somit die Neugier und den Wissensdrang der
Kinder immer wieder aufs Neue. Wir fungieren als Begleitperson,
denn die Kinder gestalten ihren Spielablauf, mit ausgewéahlten Part-
nern und Materialien, selbst.

Wir bauen ein Vertrauensverhaltnis zu ihnen auf, héren zu und neh-
men sie ernst, wir beobachten ihre Fortschritte und unterstitzen sie
in ihrer Weiterentwicklung, wenn sie Hilfe brauchen oder mochten.
Wir geben den Kindern die Sicherheit, dass wir da sind, drdngen uns
aber nicht auf.

Distanz und Néhe der Beziehung bestimmen die Kinder und wir ak-
zeptieren sie.

Wir ricken die Starken der Kinder in den Vordergrund und knipfen
daran an, um den Entwicklungsprozess individuell voranzubringen.

Mitgefuhl und einfihlendes Verstehen sind Grundvoraussetzung fur
ein liebes - und vertrauensvolles Verhéltnis.

Wir sind Partner und Bezugsperson fur die Zeit der Betreuung, dies
ist eine sehr vielseitige und umfangreiche Rolle.
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3 Umsetzung der Bildungsbereiche

Entsprechend den Grundsatzen elementarer Bildung in Einrichtun-
gen der Kindertagesbetreuung im Land Brandenburg wollen wir an-
hand der sechs Bildungsbereiche den Kindern Bildungsmdglichkeiten
strukturiert er6ffnen. Diese sind wie folgt definiert:

3.1 Bildungsbereiche
3.1.1 Korper, Bewegung und Gesundheit

Durch Bewegung ist kindliches Lernen an die Kérpererfahrung ge-
bunden.

Unsere Kita ermoglicht den Kindern, sich auf unterschiedlichen
Ebenen zu bewegen.

» sie lernen laufen, klettern, springen, balancieren und sich zu ent-
spannen,

» sie haben Gelegenheit, ihre Bewegungen zur Musik zu koordinie-
ren,

» die Kinder lernen zwischen schneller und langsamer Bewegung zu
unterscheiden und zu wechseln.

Die Bewegung ist die Verbindung von Korper, Geist und Seele.
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3.1.2 Sprache, Kommunikation und Schriftkultur

Unsere Kita unterstitzt hinsichtlich ihrer Kompetenzen zur personli-
chen Lebensbewaltigung, insbesondere beim Spracherwerb, die
Entwicklung ihrer kommunikativen Fahigkeiten und den Umgang mit
Schriftkultur.

» Die Kinder erlernen durch den Umgang mit verschiedenen Mate-
rialien den Sprach- und Schrifterwerb.

* Sie kdnnen Zeichen und Symbole des Alltags unterscheiden.

» Die Kinder haben freien Zugang zu Bichern und Medien (Kas-
setten, CDs, Videos), die die Aufgaben der Bildungsbereiche
reflektieren.

» Sie horen zu und kommunizieren mit anderen, auf3ern ihre Be-
durfnisse und Winsche, lernen Fragen zu formulieren, Gben
Lieder, Reime, Gedichte, héren Geschichten etc.

Die Sprache begleitet uns im gesamten Tagesablauf.

Sie ist schon im Krippenalter fur die Entwicklung der Kinder sehr
wichtig. Das setzen wir um, in dem wir alle tagli-
chen Ablaufe sprachlich begleiten, Bildmaterial,
Musik und Bicher anbieten.

Durch Beobachtungen kdnnen wir erkennen, wie
weit die Kinder in ihrer Sprachentwicklung sind
und wo sie noch Hilfe bendétigen. Somit gelingt es
uns, auf kleinste Auffalligkeiten einzugehen.

Kinder, bei denen im Jahr vor der Einschulung
noch Sprachaufféalligkeiten zu erkennen sind,
werden taglich in einer speziellen Sprachforde-
rungsgruppe von bis zu 6 Kindern, durch eine da-
fur ausgebildete Erzieherin, gezielt gefordert.
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3.1.3 Musik

Musik wirkt mit inren Melodien, Rhythmen und Klangfarben auf das
seelische Empfinden, bereitet Freude, Genuss und Entspannung.

Unsere Kita ist ein Ort zum Singen und Musizieren.

» Die Erzieherinnen/Erzieher nutzen Rhythmen und
Reime als elementare, musikalische Ausdrucks-
form.

*  Wir singen mit den Kindern und wer ein Instru-
ment beherrscht, bezieht dieses mit ein.

» Die Kinder lernen den Umgang mit Musikinstru-
menten.

» Mit den Kindern werden Lieder oder Tanze
einstudiert und aufgeftuhrt, z. B. zum Oma—Opa—
Tag, Bewegungsspiele werden integriert.

3.1.4 Darstellen und Gestalten

Kreativitdt und kinstlerisches Gestalten ist ebenfalls ein wichtiger
Bildungsbereich in unserer Kita.

*  Durch den Umgang mit Mal-und Schreibutensilien erwerben die
Kinder handmotorische Fahigkeiten.

* Sie haben freien Zugang zu vielfaltigen Mate-
rialien, die ihre kreativen Fahigkeiten unter-
stutzen, z.B. malen, schneiden, formen und
kleben.

* Die Kinder erleben, dass ihre kreativen Tétig-
keiten gewirdigt und beachtet werden.
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3.1.5 Mathematik und Naturwissenschaften

Unsere Kita ist ein idealer Ort des gemeinsamen Forschens.

Die Umgebung, mit nahegelegenem Wald und vielen Wiesen, bietet
dazu vielseitige Mdglichkeiten gemeinsam mit den Kindern die Natur
zu erforschen und zu entdecken.

* mathematische Erfahrungsfelder werden in
die tagliche padagogische Arbeit eingebaut

* naturwissenschaftliche Experimente wer-
den wéahrend der Angebote durchgefuhrt.

» Der Umgang mit Uhren, Kalendern, Bau-
steinen, Sand, Wasser und Vielem mehr,

unterstiitzt die mathematische und & & :

naturwissenschaftliche Kompetenz der ?,.i av, M o
g S Nl

Kinder. e .

* Forschungsfragen werden nicht vorschnell beantwortet, sondern
gemeinsam ergrindet.

Die Kinder entdecken, moglichst eigenstandig, logische Zusammen-
hange.

3.1.6 Soziales Leben

Unsere Kita ist ein vielfaltiges Erfahrungsfeld fur die Kinder und
uns Erzieherinnen/Erzieher.

» die Kinder erleben, dass ihr , Tun“ und ihre Meinung bedeutsam
ist und Wirkung hat

* sie lernen, sich solidarisch mit anderen Kindern zu verhalten, sie
trosten oder lassen sich trosten und zeigen oder empfangen Mit-
gefuhl

» die Kinder kennen die Tagesstruktur der Kita, sie halten sich
an feste Rituale und nutzen ihre Freiraume durch eigene
Aktivitaten

Seite 10
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3.2  Stellenwert des Spiels

Das Spiel des Kindes ist eine Briicke zur Wirklichkeit.

Das Spiel dient der Entwicklung und Foérderung der Personlichkeit
des Kindes, welche die Basis fir erfolgreiches Lernen bildet. Es ist
wichtig, da das Spiel die Méglichkeit ist, ihre Welt zu verstehen, zu
begreifen und sich in ihr zurechtzufinden.

Das Spiel bietet, in seinen unterschiedlichen Formen, eine Vielfalt an
Lernprozessen. Dies hat Auswirkungen auf die emotionale, soziale,
motorische und die auf Erkenntnis beruhende Entwicklung eines je-
den Kindes.

Die Spielfahigkeit ist Grundvoraussetzung fur die Schulfahigkeit.

Das bedeutet fir uns in der Kita, dem Spiel oberste Prioritat einzu-
raumen und Bedingungen zu schaffen, dass die Kinder intensiv und
in Ruhe spielen kénnen.

Wir nehmen das kindliche Spiel ernst und erachten es als sehr wich-
tig, da es anspruchsvoll und anstrengend ist, wie die Arbeit der EI-
tern. Wir sind den Kindern Spielpartner, wenn sie es winschen und
zeigen ein Interesse an den Spielergebnissen. Wir verzichten auf
Spieleinschrankungen, das heil3t, die Kinder spielen wo, was und mit
wem sie mochten.

Hierbei ist das Freispiel von groRer Bedeutung, weil es selbstgesteu-
erte und aus einem unabhangigen Impuls entstandene Erfahrungen
ermoglicht, entsprechend der individuellen Spielfahigkeit eines jeden
Kindes. : S
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3.3 Beobachten und Dokumentieren

Um den jeweiligen Entwicklungsstand der Kinder einzuschatzen,
werden im gesamten Tagesablauf Beobachtungen durchgefuhrt.
Diese Beobachtungen zeigen uns, welchen Entwicklungsstand, wel-
che Interessen, Winsche und Bedirfnisse die Kinder haben, wo ihre
Starken liegen, an die wir ankntpfen kénnen.

Die Ergebnisse werden von uns in Beobachtungsbdgen ,,Grenzsteine
der Entwicklung“ dokumentiert.

Sie dienen uns als Grundlage fur die jahrlich stattfindenden Entwick-
lungsgesprache mit den Eltern.

Die Beobachtungen und Dokumentationen umfassen alle Situatio-
nen, die im Tagesablauf geschehen.

Der Entwicklungsstand der Kinder wird im Portfolio festgehalten.

Die Kinder haben die Gelegenheit, sich jederzeit ihr Portfolio ge-
meinsam mit der Erzieherin, den Eltern, oder den anderen Kindern
anzusehen.

Beobachten und dokumentieren ist in unserer Arbeit unabkdmmlich,
um wichtige Ressourcen der Kinder zu erkennen und zu aktivieren.
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4 Tagesablauf/Besondere Tagesangebote

Unsere Kindertagesstatte 6ffnet um 6.00 Uhr. Bis zum Fruhstlck ge-
hen die Kinder ihrer Spieltatigkeit nach. Die Mahlzeiten sind fester
Bestandteil in der Planung des Tagesablaufes.

* Fruhstick ab 8.00 Uhr

Alle Kinder nehmen gemeinsam mit den Erzieherinnen ihr selbst mit-
gebrachtes Fruhstick ein. Wahrend des gesamten Tagesablaufes
wird den Kindern Tee (ohne Zucker) angeboten.

Der tagliche Morgenkreis dient der Einstimmung auf einen gemein-
samen Tag, hier entscheiden sich die Kinder fir ein padagogisches
Angebot und wie der weitere Tagesablauf gestaltet wird (z.B. Frei-
spiel oder der Aufenthalt im Freien).

* Mittagessen ab 11.00 Uhr

Das Mittagessen wird in den jeweiligen Gruppen eingenommen.

Im Anschluss erfolgen die Zahnpflege und die Vorbereitung zur Mit-
tagsruhe. Kinder, die nach dem Mittagessen die Einrichtung verlas-
sen, sollten bis spatestens 12.15 Uhr abgeholt werden, um die Mit-
tagsruhe der verbleibenden Kinder nicht zu storen.

Die Mittagsruhe endet um 13.30 Uhr.

« Kaffee ab 14.00 Uhr

Nach dem alle Kinder angezogen sind, kbnnen die Kinder entschei-
den, ob sie eine Kaffeemahlzeit zu sich nehmen. Je nach Witterung
findet das freie Spiel bis zum Abholen in den Raumen oder auf dem
Spielplatz statt. Es wird versucht, den Kindern taglich den Aufenthalt
an der frischen Luft zu ermdglichen.

e e e sl e
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Was heildt Spielstunde?

Die Spielstunde richtet sich an alle Kinder und Eltern, die unsere
Kindertagesstatte kennenlernen mochten.

Die Spielstunde findet immer am letzten Mittwoch des Monats in der
Zeit von 15.30 — 16.30 Uhr statt.

Begleitet wird die Spielstunde von der Erzieherin/er, welche das Kind
nach der Aufnahme betreut und wahrend der gesamten Kita -Zeit
begleitet. Hiermit streben wir eine feste und verlassliche Beziehung
zur Bezugsperson an.

5 Regeln in der Kita
Regeln und Grenzen sind wichtig fir die Entwicklung der Kinder.

Wir helfen Ihren Kindern, diese im taglichen Miteinander zu lernen
und anzuwenden. Sie sind wichtig, um Ordnung und Sicherheit im
gemeinsamen, taglichen Miteinander zu gewéahrleisten.

Gegenseitige Achtung, ein liebevoller Umgang, sowie selbststandiger
und sorgféltiger Umgang mit Spiel- und Bastelmaterialien gehdren
ebenso dazu.

Hinweise der Erzieherinnen/Erzieher auf dem Spielplatz sind zu be-
folgen.

Die Regeln werden im Bewusstsein der Kinder verankert, in dem sie
in altersgerechter Form aufgezeichnet und ausgehangt oder sprach-
lich ritualisiert werden. lhnen wird erklart, warum ihre Einhaltung von
hdchster Wichtigkeit ist, z. B. in Gefahrensituationen.

Die Hausordnung gilt fur alle.

e e e sl e
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6. Arbeit in den unterschiedlichen Altersstufen

Unsere Arbeit mit den Kindern bis 3 Jahre

Im padagogischen Tagesablauf werden den Kindern im Krippenalter
verschiedene Kompetenzen vermittelt. Dazu gehdren personenbe-
zogene Kompetenzen, bei denen sie den Umgang mit Geflihlen erle-
ben. Sie werden in ihrem Selbstvertrauen gestarkt, erlernen Selbst-
standigkeit, Kommunikationsfahigkeit und werden ermutigt, Erfah-
rungen zu sammelin.

Bei den sozialen Kompetenzen lernen die Kinder partnerschaftlich,
gewaltfrei und gleichberechtigt miteinander umzugehen. Sie lernen
Bedurfnisse Anderer zu erkennen, zu bejahen und eigene Bedurfnis-
se zuriickzustellen, individuelle und soziale Unterschiede zu respek-
tieren, Konflikte und unterschiedliche Meinungen auszutragen.

Die sozialen Kompetenzen helfen ihnen Gefahren zu erkennen und
neue Lebenssituationen zu bewaltigen. Sie erfahren Schutz in Situa-
tionen, die sie noch nicht allein meistern kbnnen und werden alters-
entsprechend auf neue Lebenssituationen vorbereitet. Sie lernen
Gefuhle zu aul3ern und ,nein“ zu sagen.

Die Kinder eignen sich Basiswissen an, erfahren stéandig neue Infor-
mationen, die sie verstehen und bewerten missen. Sie lernen die
sinnliche Wahrnehmung ihrer Umwelt und geistige Auseinanderset-
zung mit ihr, sie erweitern fortwahrend sprachliche Kompetenzen und
lernen den Umgang mit Informations- und Kommunikationsmedien.

Den Kindern wird Grundwissen uber gesunde Erndhrung, Hygiene
und Tischsitten, naturbezogene Zusammenhange im Jahreskreis-
lauf, Umwelt und deren Sinn— und Sachzusammenhéange, tber ihren
Kdrper und ihr Geschlecht und familidre Lebenswelten vermittelt.

PN -
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Die kreativen Kompetenzen umfassen die Vermittlung von kreativem
Selbstvertrauen und Eigenstandigkeit. Dem Spiel, als wesentliche
Ausdrucksform, kommt zur Unterstitzung der kindlichen Kreativitat
eine besondere Bedeutung zu. Die Kinder brauchen zur Entfaltung
ihrer schopferischen Fahigkeiten Anregungen, Wissen und Freirdu-
me. Sie werden in verschiedenen Neigungen und Begabungen ge-
fordert, erfahren Lust an Bewegung, am kreativen Ausdruck mit un-
terschiedlichen Materialien. Sie entdecken und experimentieren. Das
starkt sie in ihrer Phantasie, Wahrnehmungs- und Erlebnisfahigkeit.

Sprachliche Kompetenzen erlernen die Kinder von Vorbildern, die
sie umgeben. Dabei achten wir auf Blickkontakt zu den Kindern. Alle
Aktivitaten im Kitaalltag dienen der Sprachférderung. In diesem Alter
verstehen die Kinder mehr als sie sprachlich auf3ern kénnen. Wir
korrigieren fehlerhafte Worte nicht, wir stellen sie in einem neuen
Satz richtig. Sprachbegleitendes Handeln heif3t fir uns, den Kindern
zuhoren, sie Uber ihre Handlungen zu befragen um dann angemes-
sen reagieren zu kénnen.

Mittels sprachlicher Rituale, Fingerspiele, Reime, Blicher, Handpup-
pen, Rollen— und Regelspiele, Stuhlkreis, in dem Gesprache, z.B.
Uber das vergangene Wochenende gefuhrt werden, wird der Anlass
geschaffen, sprachliche Kompetenzen zu lernen und zu festigen.

Mit einem taglichen Morgenkreis werden nicht nur sprachliche Kom-
petenzen vermittelt, sondern auch Kompetenzen auf dem Gebiet der
Bewegung. Hier erlernen die Kinder ihre ersten kleinen Kreis — und
Bewegungsspiele. Psychomotorische Angebote aus dem wahrneh-
mungs- und korperlich / motorischen Bereich werden einmal wo-
chentlich unterbreitet. Hier finden auch Tanzangebote, Motorik Schu-
lungen und Entspannungsangebote ihren Platz.
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Unsere Arbeit mit den Kindern von 3 bis 6 Jahren

Im Kitabereich werden selbstverstandlich die im Krippenalter erwor-
benen Kompetenzen wiederholt und gefestigt.

Die Kinder haben die Mdéglichkeiten sich auf verschiedenen Ebenen
weiter zu entwickeln und ihre bereits vorhandenen Fahigkeiten und
Fertigkeiten immer wieder neu zu ordnen und auszubauen.

Ihnen steht ein Vielfaches an Spielzeug und Materialien zur Verfiigung,
um Neues zu entdecken und zu erlernen. In diesem Alter werden die Kin-
der befahigt, ihre Spielsituation und ihre Spielpartner selbst zu wahlen.
Dabei erlernen sie Regeln und diese einzuhalten.

Besondere Aufmerksamkeit gilt dem motorischen Bereich, da schon
in der Kita motorisches Fehlverhalten offensichtlich wird. Durch unser
grof3ziigig angelegtes AufRengelande und dem Bewegungsraum mit
entsprechendem Inventar haben wir gute Vorraussetzungen den
Kindern so viel Freiraum zu gewéhren, wie sie beanspruchen.

Durch gezielte sportliche Ubungen sollen unsere Kinder befahigt
werden, ihre Starken aufzuarbeiten. Die Kinder lernen spielerisch in
den Bereichen kinasthetischer (Bewegung), vestibularer (Balance),
visuelle (Raumorientierung), taktiler (Tasten), auditiver (Gehérsinn)
Bewegung und grundlegende motorische Fahigkeiten.

Auch in den anderen Bildungsbereichen wird ihnen jegliche Unter-
stitzung gegeben, um sich weiter zu entwickeln.

Wichtig fur die Kreativitat ist ein gestarktes Selbstbewusstsein, das
ihnen vielfaltige Mdglichkeiten bietet, in den verschiedenen Berei-
chen tatig zu werden. Dazu gehéren der Umgang mit verschiedens-
ten Bastel- und Naturmaterialien, wie z.B. Papier, Farben, Sand,
Stocken, Steinen, Holz, Plastebehaltnissen. Durch deren Verwen-
dung erweitern die Kinder ihren Horizont, erlernen Fahigkeiten, die
die Koordination von Auge und Hand ausbilden.
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Ihnen werden mathematische Grundkenntnisse vermittelt, welche
Bausteine fur die Vorschulentwicklung sind. In der Mathematik lernen
die Kinder logische Folgen zu bilden, sich mit Mengen und Mustern
auseinander zu setzen, Zahlen zu erkennen und zu schreiben. Die
Bereiche Mathematik und Naturwissenschaften greifen in andere
Bildungsbereiche Uber.

Die erworbenen sprachlichen Kenntnisse werden immer wieder neu
geformt und verbessert. Gezieltes spielerisches Lernen durch
Sprachspiele ermoglicht den Kindern ihre sprachlichen AuRerungen
selbst zu berichtigen und ihren Wortschatz zu erweitern. Kinder kon-
nen durch singen die Sprache leichter erlernen, sie merken sich Tex-
te und fordern gleichzeitig ihre Konzentrationsfahigkeit.

Die musikalische Bildung tragt zum seelischen Wohlbefinden bei.
Durch Musik werden alle Sinne angesprochen. Wir bieten den Kin-
dern Bewegungslieder, Tanze, Fingerspiele, Reime und vieles mehr
an, um ihre Grob — und Feinmotorik anzuregen. Sie erlernen den
Umgang mit Musikinstrumenten. Gemeinsam Musik machen heif3t
fur uns, das Miteinander und soziale Kompetenzen zu férdern. Spra-
che und Musik gehéren zusammen.

Die Kinder sind aktiv bei der Gestaltung ihres Gruppenraumes betei-
ligt. So ist gewahrleistet, dass ihr Raum immer altersgerecht
erscheint und sie, mit den ihnen gestellten Aufgaben, wachsen und
sich wonhl fuhlen.
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Projektarbeit

In unserer Projektarbeit spiegeln sich alle Bildungsbereiche wieder.
Durch Projekte, in denen mehrere Angebote eingebunden sein kon-
nen, lernen die Kinder fachspezifisches Wissen, haben Spal3 am Ex-
perimentieren und erweitern ihr schon gewonnenes Wissen.

Die Themen dazu greifen wir aus dem Tagesablauf, ihren
Spielsituationen, anstehenden Ereignissen und aktuellen
Themen auf.

Zu den jahrlich konstanten Projekten gehoren das Brand-
schutzprojekt, Praventionsarbeit der Polizei, Jahreszeitenpro-
jekte, Feste und Feiern und das Vorschulprojekt mit Ab-
schlussfahrt fur die angehenden ABC Schiitzen.

Im Folgenden werden einzelne Projekte naher erlautert.
Unser Vorschulprojekt

Unsere Kindertagesstatte steht immer vor der Aufgabe, die natirliche
und altersangemessene Entwicklung der Kinder zu schitzen, zu for-
dern und gleichzeitig den Erwerb der Schulreife kontinuierlich zu un-
terstutzen.

Wir geben den Kindern die Mdglichkeit, sich spielerisch auf die be-
vorstehende Schulzeit vorzubereiten und helfen ihnen sich mit der
kommenden Veranderung auseinander zu setzen.

Hierzu finden in Vorbereitung Schnuppertage statt, die den Kindern
in der Schule angeboten werden.

Zum Abschluss dieses Projektes wird ein Schultiitenfest,
gemeinsam mit den Eltern gefeiert.
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Brandschutzprojekt

Im Rahmen des Brandschutzprojektes findet zweimal im Monat eine
Brandschutzerziehung mit der Vorschulgruppe statt.

Dieses Projekt wird von einer Erzieherin, die ehrenamtliches Mitglied
der Freiwilligen Feuerwehr ist, durchgefihrt.

Die Brandschutzerziehung beinhaltet folgende Themen:

- Aufgaben der Feuerwehr
- Ausrustung eines Feuerwehrmannes / frau
- Notruf

- Was brennt? Was brennt nicht?

- Gefahren in den verschiedenen Jahreszeiten
- Rauchmelder

- Flucht-und Rettungswege in der Kita

- Erste Hilfe

- Brandschutztest

- Was passiert auf einer Feuerwehrwache?

- Besuch der Feuerwehr Gransee

- Alarmibung

- Ubungen fiir den Loschangriff-Nass

- Abschlussfest

Zum Abschluss des Projektes beteiligen wir uns am Wettbewerb der
Kitas ,Ldschangriff Nass”.

e e e sl e
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Projekt "Gesunde Erndhrung”

Im Rahmen dieses Projektes bieten wir den Kindern zweimal im Mo-
nat ein gesundes Fruhstick in der Kita an.

In dem Zusammenhang wird Wissen uber gesunde und ungesunde
Kost ausgetauscht und vermittelt.

Unser Freigelande bietet die Mdglichkeit, mit den Kindern, in Hoch-
beeten Gemiise, wie z.B. Radieschen, M6hren oder Krauter anzu-
bauen, welche zum gesunden Fruhsttick beitragen.

Die Kinder ibernehmen Saat, Pflege und Ernte.

In unserer Kiiche backen wir Brot oder stellen ein gesundes Buffet
zusammen, welches mit den Eltern abgesprochen wird.
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7. Zusammenarbeit
Zusammenarbeit mit den Eltern

Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Eltern und Erzieher
ist von grol3er Bedeutung fur eine gute padagogische Arbeit. So kon-
nen das Fachwissen der Erzieherinnen /Erzieher und die Erfahrun-
gen der Eltern zum Wohl des Kindes verbunden werden.

Der gegenseitige Informations- und Erfahrungsaustausch sind fur
uns sehr wichtig, wie z.B.

* bei Aufnahmegespréachen,

e zur Eingewbhnungszeit,

* Entwicklungsgesprache,

e Tur- und Angelgesprache,

* Elternversammlungen

* Zusammenarbeit mit den Elternvertretern im Kita - Ausschuss.

Informationen, die alle Eltern betreffen, sind im Flurbereich an einer
Infotafel ersichtlich.
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8. Eingewdhnung

Die Eingewdhnung ist ein wichtiger Teil unserer Konzeption.

Sie soll dem Kind einen sanften Einstieg in die Kindertagesstatte er-
maoglichen und die Trennung von den Eltern erleichtern.

Wahrend der Eingewohnung werden die Eltern und das Kind von
einer Erzieherin begleitet. Sie wird die Bezugsperson fur die ganze
Betreuungszeit in unserer Einrichtung sein, sie begleitet das Kind
von der Aufnahme bis zur Einschulung in die Schule.

Die Erzieherin stellt einen engen Bezug zu Eltern und Kind her. Jede
Phase der Eingewdhnung wird mit den Eltern besprochen, alle Aktio-
nen des Kindes werden erklart, Erfahrungen werden ausgetauscht.
Die Erzieherin lernt das Kind kennen und die Eltern erhalten zusatzli-
che padagogische Informationen. Es entsteht eine vertrauensvolle
Beziehung zwischen Eltern, Erzieherin und Kind.

Fur die Eingewohnung nehmen wir uns die Zeit, die das Kind beno-
tigt, um die Bindung zur Erzieherin aufzubauen (14-21 Tage) und die
tagliche Trennung von den Eltern zu akzeptieren.

Eingewbhnungsphasen:

Beobachtungsphase (Mutter / Vater beschaftigen sich mit dem
Kind —Erzieherin beobachtet)

Mitmachphase Erzieherin nimmt Kontakt zum Kind auf -
Aktionen anbieten)

Rollentausch (Erzieherin beschatftigt sich mit dem Kind
Mutter / Vater beobachten - Trennung
langsam) & F
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9. Zusammenarbeit mit Praktikanten

Unsere Einrichtung ist seit Jahren offen fir Praktikanten und Schiiler,
die den Beruf einer Erzieherin / eines Erziehers erlernen méchten.
Wir bieten den Praktikanten die Mdglichkeit, im Rahmen ihrer Aus-
bildung, praktische Erfahrungen fir den Erzieherberuf zu sammeln.

Zusammenarbeit mit dem Trager

Der Trager unserer Kindertagesstatte ist das Amt Gransee und Ge-
meinden.

Die Verwaltungsaufgaben tbernimmt die Abteilung Ordnung / Kita /
Schulen.

* Regelmafig finden Dienstberatungen mit allen Kitaleiterinnen
durch die Abteilungsleiterin in der Amtsverwaltung statt.

* Mehrmals jahrlich trifft sich der Kita-Ausschuss um tber die
Ziele und Methoden der padagogischen Arbeit der Einrich-
tung zu besprechen. Einmal im Jahr wird der Kita-Ausschuss
Uber eingegangene Beschwerden informiert.

» Der Kita-Ausschuss setzt sich aus zwei Elternvertreterinnen,
zwei Erzieherinnen und eine Amtsmitarbeiterin zusammen.
Die Leiterin ist zu diesen Treffen als Gast vor Ort.
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10. Offentlichkeitsarbeit

Offentlichkeitsarbeit wird haufig mit Pressearbeit gleichgesetzt, ob-
wohl sie viel weitreichender ist. Neben unsere Pressearbeit sind wir
aktiv bei:

Veranstaltungen zu unseren Projekten,

Besuche bei und Kontakte zu 6ffentlichen Institutionen, wie z.B.
Feuerwehr, Polizei, Kirche usw.,

Durchfihrung von Festen und Feiern,

Einladung zum Oma — Opa — Tag,

der ,Tag der offenen Tur“, der im Rhythmus von zwei Jahren
stattfindet

monatlich stattfindende Spielstunde,

Beteiligung an Veranstaltungen,

wie z. Bsp. Stadtfest, Léschangriff ,Nass®, Hohepunkte, die in-
nerhalb unserer Gemeinde stattfinden,

Kooperation mit den Schulen, bzw. der Kita ,, Hufeisenkids" in
Gransee und ,Henriettes Schneckenh&uschen® in Menz , die fur
unser Vorschulprojekt sehr wichtig sind.

11. Sonstiges:

Schlie3zeit: Unsere Einrichtung bleibt den Tag nach Christi Himmelfahrt
und zwischen Weihnachten und Neujahr geschlossen.
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12. Beschwerdemanagement in unserer Kita

Die Kinder und Eltern haben jederzeit die Mdglichkeit, Ihre Vorschla-
ge, Anregungen und Kritik mit den Erzieher/innen und mit der Leitung
unserer Kita zu besprechen. Naturlich steht Ihnen auch jederzeit der
Kontakt zu unserem Trager und nattrlich zum Kitaausschuss uber
die gewahlten Elternvertreter zur Verfigung. Wir nehmen Sie ernst
und suchen gemeinsam mit Ihnen die schnellste und fir alle Seiten
beste Losung.

Sollten wir nicht unverziglich eine Lésung finden, werden wir Ihre
Anregung oder Kritik entsprechend unserer internen Regelungen in
einem Protokoll verschriftichen und gemeinsam mit der Kitaleitung,
dem Trager und /oder dem Kitaausschuss eine Losung finden. Wir
halten sie nattrlich auf dem Laufenden.

Gern konnen Sie sich auch schriftlich Uber unseren Kummerkasten
auRern. Bitte sehen sie aber von anonymen AuRRerungen ab, hier ist
uns weder Nachfrage noch Antwort méglich.

Weitere Informationen zum Thema Beschwerdemanagement, Anlass
von Beschwerden, Leitlinien, Ziele, Beteiligte und Beschwerdever-
lauf, finden Sie im Anhang dieser Konzeption.
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13. Qualitatsmanagement
Qualitatsmanagement

Qualitatsmanagement heil3t fir uns Qualitatsentwicklung und Qualitatssi-
cherung in den padagogischen Tagesablauf einflie3en zu lassen. In unse-
rer Konzeption sind die Mallnahmen der Qualitatssicherung festgeschrie-
ben. Die Konzeption ist unser Qualitdtshandbuch. Durch eine regelméafRige
Fortschreibung und Uberarbeitung unserer Konzeption von den Mitarbei-
ter/innen und der Uberpriifung vom Kita-Ausschuss, wollen wir die Quali-
tatsentwicklung sichern und verbessern.

Gewahrleistet wird Dieses durch:

» Einmal jahrlich Mitarbeitergespréache.

> Fortschreibung und Uberarbeitung der Konzeption.

» Regelmalliige Fortbildungen der Erzieher/innen nach Bedarf der
Einrichtung. Danach wird die Fortbildung im Team ausgewertet und
reflektiert.

» Regelmallige Teamsitzungen, einmal im Monat Grof3team mit allen
Mitarbeiter/innen, zweimal im Monat Kleinteam aus dem jeweiligen
Bereich (Krippe und Kindergarten) und einmal im Monat setzen sich
die Leitung und stellvertretende Leitung zusammen, um alle wichti-
gen Angelegenheiten zu klaren.

» Beobachtungen und Befragungen der Kinder und Erzieher/innen

» Einmal jahrlich findet eine Elternbefragung statt, diese wird beim ElI-
ternabend ausgewertet.

» Zielvereinbarungen zwischen der Leiterin und den Mitarbeiter/innen

» Zielvereinbarungen zwischen Trager und Leiterin

» Unser nachstes Ziel zum Thema Qualitdtsmanagement ist die Ein-
fuhrung der Selbst- und Fremdevaluation (Vorlagen vom MBJS)

» Beschwerdemanagement (siehe Punkt 12)

PN -
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Anhang

Beschwerdemanagement

Der Anlass von Beschwerden: Der Eingang von Beschwerden kommt
Uber sehr unterschiedliche Wege und auch zu einem breiten Spektrum an
Themen. Bezug sind in der Regel die Leistungen und Aufgaben der Kin-
dertagesstatte.

Leitlinien: Mit der Beschwerde &ul3ern Eltern und Kooperations-
partner/innen ihre Unzufriedenheit, die aus der Differenz zwischen der er-
warteten und der von der Tageseinrichtung fir Kinder erbrachten Leistung
resultiert. Aufgabe des Umgangs mit Beschwerden ist es, die Belange
ernst zu nehmen, den Beschwerden nachzugehen und diese mdglichst
abzustellen. Des Weiteren werden die Beschwerdeursachen zur Weiter-
entwicklung benutzt, um damit verbundenen negativen Auswirkungen auf
die Tageseinrichtung vorzubeugen.

* Beschwerden sind als konstruktive Kritik erwiinscht

» Die Mitarbeitenden sind fur Beschwerden offen.

* Beschwerden werden systematisch auf der Grundlage unseres ein-
heitlichen Bearbeitungsverfahrens zligig und sachorientiert bearbei-
tet.

* Die aufgrund von Beschwerden ergriffenen Mal3nahmen dienen der
Weiterentwicklung der Qualitat in unserer Kindertagesstatte und
dem Gelingen der Erziehungspartnerschaft mit den Eltern.

* Angemessener und offener Umgang mit Beschwerden
* Die Mitarbeitenden sind fir den Umgang mit Beschwerden ge

schult.
» Das Team weil3 um die negativen Auswirkungen des
unprofessionellen Umgangs mit Beschwerden.
* Die Mitarbeitenden haben ihre eigene Haltung dazu reflektiert.
» Das Team hat seine Haltung zu Beschwerden miteinander geklart.
* Die Mitarbeitenden sind sensibel fur die Sichtweise der Eltern.
* Ein standardisiertes Verfahren zum Umgang mit Beschwerden ist
eingefuhrt.

PN -

Seite 28




Wiesenknirpse
» Die Zufriedenheit der Eltern ermitteln / Ihnen
Raum und Zeit fur die AuRerung von Unzufriedenheit geben
* im Rahmen des jahrlichen Entwicklungsgesprachs,
* im Rahmen von Elternabenden,
» Fragebogen zur Ermittlung der Zufriedenheit,
* Sitzungen der Elternvertretungen,
* in Gesprachen.
e Eltern sind mit der ,Beschwerdekultur® der Einrichtung vertraut
* im Aufnahme- und Entwicklungsgesprach und es
» wird im Umgang miteinander sichtbar.
Eltern wissen, dass sie sich mit ihnren Beschwerden an die Mitarbeitenden,
die Leitung sowie die Elternvertreter/innen wenden kénnen. Die Elternver-
treter/innen sind ihnen bekannt. Sie machen die Erfahrung, dass sie mit
ihren Beschwerden ernstgenommen werden.

Ziele:

Dokumentation der Beschwerdebearbeitung

einheitliches, Ubersichtliches Verfahren

Checkliste fur Beschwerde

Gesichertes, verlassliches und einheitliches Bearbeitungsverfahren
Dokumentation der Beschwerdebearbeitung

Versachlichung von Beschwerdebearbeitung

Steigerung der Zufriedenheit mit der Leistung der Kindertagesstatte
Entwicklung von Verbesserungsmaglichkeiten

Klarung von Verantwortlichkeiten

Klarung von Zusténdigkeiten

Qualitatsentwicklung

SN N N N N N NN

Beteiligte:

v Alle Mitarbeitenden der Einrichtung
v' Der Trager

Der Ablauf der Beschwerdebearbeitung ist geregelt d urch:
v' Beschwerdeformular

v Verfahrensablauf
v' Lésungsmaoglichkeiten
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Die Uberpriifung des Verfahrens findet regelmaRig statt.

Beschwerdemanagement Kita Wiesenknirpse

Leitung in-
formieren
Formular ablegen
unter Beschwer-
de-management

Eingang Be-
schwerde

A

Formular :
Beschwerde 1 - Befs?hw_erde b\?tlarbedltenM't
Bearbeitun eitung informieren, evtl. andere Mit-
9 arbeiter/-in hinzuziehen, falls erforder
lich Zwischenbericht an Beschwerde-
fiihrenden Uber voraussichtliche Bear|

beitungsze
[ Erzieher/in \

| Nein

’

Nein
Leitung einschalten
Falls erforderlich Zwischennachricht al
l Beschwerdefiihrenden ilber voraus-
) . sichtliche Bearbeitungszeit
Leitung in-
formieren

Beschwerde Info an Be- Formular
wird abgehol- [ Ja schwerde ablegen
fen fuhrende unter Be-
schwerde-
management
Nein Nein
Informationen Schriftliche Stellungnahme
weiterer Stellen an Beschwerdefiihrenden
Kitaausschuss und Ablage unter Beschwer-
Trager - Amt demanagement
Grenset
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